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PREFEITURA

LEI N2 1.412, DE 09 DE OUTUBRO DE 2025.

Regulamenta o art. 64 da Lei Municipal
n2 076/1995, que dispde sobre as diarias dos
Servidores Publicos, no Poder Legislativo do
Municipio de Areal/RJ.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE AREAL:
A CAMARA MUNICIPAL DE AREAL, Estado do Rio de Janeiro, aprova e eu, Prefeito Municipal,
sanciono e promulgo a seguinte lei, nos termos do art. 82, Il, da Lei Organica Municipal:

Art. 12 A concessdo de didrias e emissdao de passagens, no ambito da Camara Municipal de
Areal, ficam regulamentadas por meio desta lei.

§ 12 As PASSAGENS se destinam a atender ao deslocamento de servidores entre o local de
exercicio e a localidade em que se realizard o objeto do servi¢co e/ou evento.

§ 22 As DIARIAS sdo indenizacBes de despesas extraordindrias pagas ao servidor que se
deslocar a servigo, segundo as disposi¢cOes desta lei.

Art. 22 Somente sera paga uma diaria, por dia de afastamento, mesmo que realizada mais de
uma viagem no periodo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 32 O servidor que, a servigo, se afastar do Municipio, em carater eventual ou transitério,
para outro ponto do territério nacional, fard jus a didria que visa indenizar as despesas de:

| — alimentagdo, quando a viagem se der em automdovel providenciado pela Camara Municipal
de Areal, ou;

Il — alimentagdo e transporte, ou;

11l — alimentagdo, transporte e hospedagem.

Paragrafo unico. A didria de viagem do motorista visa indenizar as despesas de alimentagao e
hospedagem.

Art. 4 Os valores das diarias de viagem s3o os previstos no Anexo |l desta lei.

§ 12 Para efeitos do Anexo I, ndo se considera a quilometragem total percorrida, mas tdo
somente a distancia entre a sede e o destino.

§ 22 Os valores das diarias serdo atualizados anualmente pelo indice IPCA — indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo.
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§ 32 No caso de viagens para municipios distantes até 200 (duzentos) quildometros da sede da
Camara Municipal de areal, somente sera devida a didria se o servidor permanecer por mais de 06
(seis) horas em viagem.

Art. 52 As diarias e passagens serdo solicitadas mediante formulario (Anexo 1), deferidas pelo
Presidente da Camara.

§ 12 O formuldrio devera ser preenchido sem rasuras.

§ 22 O formulario deve estar obrigatoriamente acompanhado de justificativa do deslocamento
e de documento que comprove a descrigdo da atividade a ser realizada (ex: oficio, folder, fax, e-mail,
copia de divulgagao, revista, jornal, etc.).

§ 32 As propostas de concessdo de passagem e/ou de diaria, nos casos em que o deslocamento
se der aos sabados, domingos e feriados, terdo de ser expressamente justificadas, ficando a

autorizacdo condicionada a aceitagdo da justificativa.

Art. 62 As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, de acordo com o Anexo Il e o
disposto nesta norma.

§ 12 Ao Presidente da Camara compete analisar a conveniéncia e a oportunidade do
deslocamento a ser executado pelo servidor.

§ 22 O deferimento das solicitagbes de passagens e/ou de didrias estard condicionado a
dotagdo orgamentaria.

Art. 72 Os formularios cujo valor didrio ndo superem a quantia de RS 75,00 (setenta e cinco
reais), independentemente da quilometragem, deverdo ser requeridas até o quinto dia util do més
subsequente.

§ 12 Os parlamentares ndo fazem jus a diaria do caput deste artigo.

§ 22 Os formularios ndo apresentados no prazo, ndo poderdo ser objeto de ressarcimento.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

Art. 82 Os formuldrios que ndo se enquadrem no art. 79, serdo encaminhados e pagos
antecipadamente, ndo podendo o prazo de antecipagao ser superior a cinco dias.

Paragrafo unico. Em casos de urgéncia, poderdo ser processados no decorrer do afastamento.
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Art. 92 Nos casos do art. 82, serd obrigatéria a prestagdo de contas da viagem realizada,
devendo sua comprovagdo, em até cinco dias do seu retorno, ser encaminhada ao Presidente da
Camara, acompanhada de:

| — formulario de prestacdo de contas (Anexo Ill);

Il — bilhetes de passagens e canhotos dos cartdes de embarque devidamente anexados,
independentemente de o pagamento das passagens ter sido realizado pela Camara Municipal de
Areal;

Il — documento que comprove a participagdo do servidor no evento para o qual foi autorizado
a viajar;

IV — nota fiscal, cupom fiscal ou nota fiscal simplificada dos pagamentos realizados.

§ 12 Os documentos deverdo ser preenchidos e entregues sem rasuras, acréscimos, emendas
ou entrelinhas, datados e discriminando por item os servigos prestados.

§ 22 O pagamento da didria com pernoite ensejara posterior comprovagdo de hospedagem.

§ 32 Em se tratando de viagens para a realizagdo de cursos, o pagamento ensejard posterior
comprovacdo de realizagdo do mesmo.

§ 42 Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragdes de percurso, meio de
transporte, ou de datas e hordrios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pela
administragao.

§ 52 O servidor fica obrigado a restituir ao Ente as diarias recebidas e ndo utilizadas total ou
parcialmente.

§ 62 A apresentacdo inadequada da prestacdo de contas obriga o beneficidrio de diarias e
passagens a devolugdo dos recursos, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

§ 72 Os pagamentos serdao considerados validos se realizados em dinheiro, débito ou PIX.

Art. 10. A concessdo de nova diaria s6 podera ser efetivada, obrigatoriamente, depois da
prestagdo de contas da viagem anterior.

Art. 11. A emissdo da passagem aérea terd de ser efetuada exclusivamente pela empresa
contratada com fulcro na Lei n2 14.133/2021, ou de lei que venha a substitui-la.

§ 12 £ vedada toda e qualquer aquisicdo direta de passagem aérea pelo servidor, para posterior
ressarcimento, salvo excepcionalmente por motivo justificado e aprovado pelo Presidente da Camara.
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§ 22 A reserva devera ser realizada tendo como parametro o horario e o periodo da :
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, ;
visando garantir condigdo laborativa produtiva.

Art. 12. Os casos omissos serdo tratados e autorizados pelo Presidente da Mesa Diretora do :
Poder Legislativo.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando expressamente as Leis :
783/2013, 1.020/2019 e 1.258/2023, e outras que possuam disposi¢cdo em contrario.

JOSE AUGUSTO BERNARDES LIMA
PREFEITO

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura deACAhaves PL:JinCBS Brasileirag- ICP-Brasil.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

Lei de Autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal de Areal
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE DIARIA

REQUERENTE
Nome servidor Cargo/Fungio Matricula Dados Bancarios
Banco n2:
Agéncia n2:
Conta n2:
DADOS VIAGEM
Local Distancia N2 de Didrias Valor Total
Data Saida Horario Saida Data Retorno Horario Retorno
Justificativa®

Utilizagdo de Veiculo Oficial?

Nao( )| Sim( ) |Placa veiculo:

Km
rodado/estimado:
Areal-RJ, de de
Assinatura Servidor Assinatura Superior Hierarquico
Declaro, para os devidos fins, que as Declaro, para os devidos fins, que estou de acordo com
informagdes acima sao verdadeiras. as informagdes prestadas.

Autorizacdo

Declaro a conveniéncia e a oportunidade do deslocamento a ser executado pelo servidor, e,
existindo dotacdo orcamentaria disponivel, autorizo:

() A utilizagdo do Veiculo Oficial

"Motivo da atividade (finalidade da atividade, como: fiscalizagdo, acompanhamento de evento, diligéncia administrativa, etc);
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( ) o empenho e pagamento da(s) diéria(s)

( ) A emissdo de passagem

Assinatura Presidente da Camara:
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ANEXO Il
Tabela de Valores de Diarias

Tipo de Didria Municipios distantes até Municipios distantes Municipios distantes acima
70km até 250km de 250km

Diaria RS 75,00 RS 600,00 RS 750,00
Completa
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Anexo lll

Praca Prefeito José Francisco Sobrinho, n® 39-Centro—Areal/RJ

PRESTACAO DE CONTAS

REQUERENTE

Nome servidor

Cargo/Fungio

Matricula

DADOS VIAGEM

Local

Distancia

N2 de Diarias Recebidas

Valor Total Recebido

Data Saida

Horario Saida

Data Retorno

Horario Retorno

PRESTACAO DE CONTAS

Data N2 do Doc.

Discriminagdo da Despesa

Valor

Documento assinado a}éft}a];nente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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Valor Total Utilizado?

Valor total a ser reembolsado®

Utilizagdo de Veiculo Oficial? | Ndo( )| Sim( ) |Placa veiculo:

Km
rodado/estimado:

Atividade Desenvolvida®

Areal-RJ, de de

Assinatura Servidor

Declaro, para os devidos fins, que as informagdes acima sdo verdadeiras.

Assinatura Superior Hierarquico

Declaro, para os devidos fins, que realizei a fiscalizagdo das atividades realizadas, estando de
acordo com as informagdes prestadas.

2Somatorio das Notas fiscais, cupons fiscais ou notas fiscais simplificadas dos pagamentos realizados em dinheiro, débito ou PIX.
3Diferen(;a entre o Valor Total Recebido e o Valor Total Utilizado
4Descri(;éo da atividade realizada(conversa com cidadaos, realizagéo de relatdrio fotografico, anotagdes, etc.)

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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